Bolsa de Emprego Publico
da Regido Autonoma da Madeira

Comprovativo da Oferta de Emprego

Cédigo

Destinatario

Tipo de Oferta Valido De @ Valido Até

OE202607/00507 | Trabalhador em Fungdes Publicas

Mobilidade na Categoria 29/07/2026 | 11/08/2026

CARACTERIZAGCAO DA OFERTA

Rede de Organismo

SECRETARIA REGIONAL DAS FINANCAS

Organismo

Agéncia de Inovacdo e Modernizagdo da Regido Auténoma da Madeira, IP-RAM

Distrito/Ilha

Ilha da Madeira

Concelho

Funchal

Relagdo Juridica

CT em Fungdes Publicas por tempo indeterminado

Carreira

Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Assistente Técnico
Categoria: Assistente Técnico

Area de Atuacio

A atividade a exercer é correspondente a carreira/categoria de assistente técnico, com o
conteudo funcional descrito no anexo a LTFP, nos termos do n.° 2 do artigo 88.2, a
desenvolver nas seguintes areas de atividade: Atendimento ao publico nos postos
moveis da AIM, IP-RAM através do Espaco Cidaddo, para o qual devem ser detentores de
habilitagdo legal para condugdo de viaturas da categoria B; Executar fungdes de apoio
administrativo, nomeadamente, arquivo, organizacao e atualizacdo de documentos
fisicos e digitais; Atendimento presencial, telefénico e encaminhamento de pedidos;
Insercdo e atualizagao de informagdo em bases de dados e sistemas internos; Apoio na
elaboragédo de relatorios, apresentagGes e outros documentos; Apoio na utilizacdo dos
servigos eletrénicos da Admnistragdo Publica; Controlo de stocks e requisicdo de material
de escritorios; Solicitagdo de orgamentos, acompanhamento de pedidos e resolucdo de
questdes administrativas.

Prazo de Duragao

18 meses

Lugares a Prover

3

Método de Selegdo

Entrevista profissional de selegdo

Local Entrega Candidatura

As candidaturas deverao ser entregues no Edificio Arriaga, n.° 42, Sala 3.2, 900000064
Funchal, ou formalizadas através do correio eletronico
recrutamento.aim@madeira.gov.pt, mediante o envio do formuladrio de candidatura
disponivel em https://bep.madeira.gov.pt/Home/Formulario, acompanhado do curriculo
datado e assinado, do certificado de habilitagbes, cdpia da carta condugdo da categoria B
e do documento comprovativo do vinculo de emprego publico, com indicagdo da
carreira/categoria, sob pena de exclusao do procedimento.

Prazo de Entrega da Candidatura

10 dias

Remuneragao

De acordo com o disposto no artigo 153.9 da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua
atual redacao

Contactos

Email: aim@madeira.gov.pt
Telefone: 291212222

REQUISITOS DE ADMISSAO

Relagdo Juridica

CT em FungGes Publicas por tempo indeterminado

Carreira

Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Assistente Técnico
Categoria: Assistente Técnico

Nivel de Escolaridade

12.9 ano ou equivalente

Condig6es Preferénciais

Detentores de habilitagdo legal para condugdo de viaturas da categoria B.

Requisito de Nacionalidade

Sim
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