Bolsa de Emprego Publico
da Regido Autonoma da Madeira

Comprovativo da Oferta de Emprego

Codigo Destinatario Tipo de Oferta Valido De @ Valido Até
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CARACTERIZAGCAO DA OFERTA

Rede de Organismo

SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Organismo

SRE - Conservatério - Escola das Artes da Madeira, Engenheiro Luiz Peter Clode

Distrito/Ilha

Ilha da Madeira

Concelho

Funchal

Relagdo Juridica

CT em Fungdes Publicas por tempo indeterminado

Carreira

Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Técnico Superior
Categoria: Técnico Superior

Area Funcional

Contabilidade e Gestdo

Area de Atuacdo

a) Assegurar a elaboragdo, acompanhamento e controlo da execugao do
orgamento, incluindo a preparacdo das respetivas propostas e alteragdes orgamentais;
b) Planear, acompanhar e assegurar os procedimentos necessarios a aquisigdo de

bens, servigos e empreitadas de obras publicas, em articulagdo com os servigos
competentes; c) Assegurar o processamento dos abonos e regalias sociais do pessoal,
bem como a preparagdo dos processos relativos aos pagamentos devidos a formandos e
formadores; d) Proceder ao processamento, liquidacdo e pagamento das despesas,
bem como a arrecadacéo, registo e escrituragdo das receitas, em conformidade com as
disposigdes legais e regulamentares aplicaveis; €) Assegurar o controlo da afetagdo e
utilizacdo dos fundos disponiveis, bem como a elaboragdo e atualizagdo das previses
financeiras; f) Organizar, executar e assegurar a manutengdo da contabilidade,
garantindo a adequada classificagdo, registo e tratamento dos documentos
contabilisticos; g) Assegurar a implementagcdao e manutencgao da contabilidade
analitica de gestdo, visando o controlo dos custos e das receitas e a disponibilizagdo de
informacdo relevante para a tomada de decisdo; h) Instruir e acompanhar os processos
relativos a verificagdo da legalidade, regularidade financeira e cabimento das despesas;
) Elaborar a conta de geréncia e assegurar a preparagao, organizacdo e
submissdo dos documentos de prestagdo de contas as entidades competentes,
designadamente a Seccdo Regional da Madeira do Tribunal de Contas; j) Coordenar
e assegurar a recolha e tratamento dos elementos necessarios a elaboragdo dos
relatérios de execucdo orgamental e do PIDDAR; k) Assegurar a gestdo e o controlo do
imobilizado, promovendo a atualizagao do cadastro patrimonial e a adequada valorizagao
dos bens; 1) Coordenar a gestdo documental e o arquivo dos processos financeiros,
contabilisticos e administrativos, garantindo a sua organizacdo, conservagao e
acessibilidade; m) Assegurar a gestdo e coordenagdo do Nucleo de Controlo
Orgamental, promovendo a articulagdo funcional com os restantes servigos do
Conservatorio; n) Preparar, instruir e executar os pedidos de reembolso e de
saldo, em articulagdo com a Divisao de Investimentos e Projetos Europeus; o) Prestar
informacgdo técnica e elaborar pareceres, relatérios e outros documentos no dmbito das
respetivas competéncias; p) Assegurar o cumprimento das normas legais e
regulamentares aplicaveis a contabilidade publica, a execugdo orgamental e a gestdo
financeira; q) Exercer as demais fungdes que Ihe sejam atribuidas, no ambito da
respetiva area de atuagdo, de acordo com as necessidades de funcionamento do
Conservatorio.

Prazo de Duragao

18 meses

Lugares a Prover

1

Método de Selegdo

Entrevista profissional de selegdo

Local Entrega Candidatura

Avenida Luis de Camdes n.° 1, 9004-517 Funchal

Prazo de Entrega da Candidatura

16/11/2026

Remuneragao

a detida na categoria atual
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Contactos

Email: expedientegeral.conservatorio@edu.madeira.gov.pt
Telefone: 291200590

Relagdo Juridica

CT em FungGes Publicas por tempo indeterminado

Carreira

Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Técnico Superior
Categoria: Técnico Superior

Nivel de Escolaridade

Licenciatura

Formacgao Académica

Gestdo ou Contabilidade




